
附件： 

中国高校第二届教学学术年会论文格式要求 

--------------------------------------------------------- 

期中学生反馈教学咨询服务的发展研究—

国外研究与本土探索[二号粗宋体] 

梁竹梅[四号楷体] 

(上海交通大学，上海 200240) [五号楷体，注意标点，空半字距] 

摘要[小四号黑体]：期中学生反馈是由学校教学支持部门在学期中期……[小

四号楷体] 

关键词[小四号黑体]：期中学生反馈；教学咨询；教学改进[小四号楷体] 

 

 [正文：小四号宋体]×××××××××××××××××××××…… 

一、××××××[小四号黑体] 

××××××××××××××××××××××××××××…… 

（一）××××××[楷体，字号同正文] 

××××××××××××××××××××××××××××…… 

1、××××××[仿宋体，字号同正文] 

××××××××××××××××××××××××××××…… 

（1）××××××[宋体，字号同正文] 

××××××××××××××××××××××××××××…… 

…… 

  

A4，纵向，页面设置上 30mm，下 30mm，左 33mm，右 25mm，页眉 25mm、页脚 20mm 

全文汉字用宋体（有特殊要求的地方另有说明），英文、数字、符号字体为 Times New Roman。 



参考文献 

[1]  编者. 书名 [M]. ****译. 第二版. 出版城市: 出版社名称, 出版时间: 参考页码. 

[2]  主要责任者. 文献题名 [J]. 刊名, 年, 卷(期): 起页码-止页码. 

[3]  析出文献主要责任者. 析出文献题名 [C]//原文献主要责任者(任选). 原文献题名. 出版

地: 出版者, 出版年. 起页码-止页码. 

[4]  主要责任者. 文献题名 [N]. 报纸名, 出版日期(版次). 

[5]  标准编号, 标准名称 [S]. 

[6]  专利所有者. 专利题名 [P]. 专利国别: 专利号, 出版日期. 

[7]  主要责任者. 电子文献题名[电子文献及载体类型标识]. 发表或更新日期/引用日期.电

子文献的出处或可获得地址. 

[8]  主要责任人. 文献题目名：原件日期 [Ｂ]. 收藏地: 收藏单位(收藏号): 起止页码. 

[9]  著者. 题（篇）[R]. 出版地: 出版者, 出版年. 起页码-止页码. 

[10] 著者. 题（篇）[D]. 出版地: 出版年. 起页码-止页码. 

[11] 主要责任者. 文献题名 [Z]. 出版地: 出版者, 出版年. 

 

特别提醒： 

 建议用 NoteExpress1.4.1.100 软件(http://www.scinote.com)采用相同的文献输出格式编

排。 

 文中引用的所有参考文献都必须是在期刊、论文集、专著、标准等正式发表的论文。必须按

正文中出现顺序列写所有的参考文献，并在正文中以“上标”标出序号。 

 在作者超过 3 个时，用缩写，如“张叁, 李四, 王五, 等.”、“Zhang S, Li S, Wang W, et al.” 

 对于期刊论文、会议论文、档案类参考文献必须写出起止页码。 

 对于专著类文献，必须给出参考页码，引用了几次写几次页码，且按顺序书写。设专著

共引用了三次，第一次引用是第 34～37 页，第二次引用是第 67 页，第三次引用是 90～

100，…，则页码为：34-37, 67, 90-100. 不满足此要求者不容许进入评阅和答辩环节。 

 文献类别不能丢，如[P]、[J]、[M]等。 

 对于第一版专著，省略其版本信息。 

 要特别注意标点符号，不能用中文符号，标点后加一空格。 

 

 

 

国际、国家
标准 

专利 

网上数据库

用[DB/OL] 

网上电子公

告用[EB/OL] 

光盘图书用

[M/CD] 

网上期刊用

[J/OL] 

档案 

其它类别 

报纸 

专著 

期刊 

小四加粗，固定

行距 20 磅，左

对齐，段前 18

磅，段后 12 磅，

位于页首。 

五号字，固定行

距 20 磅，悬挂缩

进，左对齐。英文

文献要求和中文

文献相同。[7]后

空两格。按引用

文献的先后顺序

依次列写 

会议论文 

页码位于页脚居中，小五号数字 1234, 

Times New Roman，接正文连续编页。 

报告 

学位论文 


